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» Rozpoczecie pracy z aplikacja

1. Logowanie do SMK

W celu uruchomienia aplikacji SMK otwdrz przegladarke internetowg i wpisz adres strony:
https://smk2.ezdrowie.gov.pl/

Na wyswietlonej stronie uzyj opcji Zaloguj sie. W przypadku potrzeby zatozenia konta uzyj opcji
Zarejestruj sie.

Specyfikacja wymagan technicznych dla urzadzenia uzytkownika korzystajacego z SMK oraz szczegdty
dostepu do systemu zamieszczone sg w instrukcji Dostep do systemu i wnioskowanie o role.

37217

Podrecznik uzytkownika SMK — Uzytkownik innego zawodu majgcego zastosowanie w ochronie zdrowia


https://smk2.ezdrowie.gov.pl/

» Inny pracownik w zawodach majacy zastosowanie w ochronie zdrowia

2. Inny pracownik w zawodach majgcy zastosowanie w ochronie
zdrowia

2.1.
2.1.1.

Uzytkownik

Whiosek o nadanie uprawnien

Uzytkownik posiadajacy aktywne konto w SMK moze korzysta¢ z funkcjonalnosci aplikacji, po uzyskaniu

Hasta i Loginu w procesie rejestracji i wypetnieniu Wniosku o modyfikacje uprawnien. W tym celu nalezy

zalogowac sie do Systemu i wykona¢ nastepujgce kroki:

2.1.1.1.

Klikng¢ ikone Wnioski o modyfikacje uprawnien,

Klikng¢ ikone Nowy wniosek o modyfikacje uprawnien,

Wypetni¢ Wniosek o modyfikacje uprawnien,

Podpisaé wniosek i wystac,

Po weryfikacji potwierdzonej drogg mailowg, zalogowad sie ponownie do aplikacji.

Ikona Whioski o modyfikacje uprawnien

Klikng¢ ikone Wnioski o modyfikacje uprawnien,

Klikng¢ ikone Nowy wniosek o modyfikacje uprawnien,

Wypetni¢ Wniosek o modyfikacje uprawnien,

Podpisaé wniosek i wystac,

Po weryfikacji potwierdzonej drogg mailowg, zalogowad sie ponownie do aplikacji.

Pierwszym krokiem do ztozenia Wniosku o modyfikacje uprawnien jest uzycie funkcjonalnosci Wnioski

o modyfikacje uprawnien znajdujacej sie w Menu Gtéwnym.

ce

Centrum _ N ) B
e-ZdrOWia System Monltorowanla Ksztalcenla Okontrast  a° A A czoonka Polityka prywatnoéci  Deklaracja dostepnosci  (DPomoc

Rysunek 1 Ikona wniosek o modyfikacje uprawnien

2.1.1.2

. Nowy wniosek o modyfikacje uprawnien

Klikng¢ ikone Wnioski o modyfikacje uprawnien,

Klikng¢ ikone Nowy wniosek o modyfikacje uprawnien,

Wypetni¢ Wniosek o modyfikacje uprawnien,

Podpisaé wniosek i wystac,

Po weryfikacji potwierdzonej drogg mailowg, zalogowac sie ponownie do aplikacji.
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Po wybraniu funkcjonalnosci Wnioski o modyfikacje uprawnien wyswietla sie lista dotychczasutworzonych
whnioskow, w ktorych uzytkownik ma mozliwos¢:

e Podgladu istniejgcych przy uzyciu funkcji Szczegoty,
e Edytowania szkicéw wnioskdow, za pomoca funkcji Edytuj,

e Whnioskowanie o nowe uprawnienia, za pomocg funkcji Nowy wniosek o modyfikacje uprawnien.

Aby wykonac jedng z akcji Szczegoty lub Usun nalezy klikng¢ przycisk rozwin w kolumnie Akcje,a nastepnie
wybraé jedna z akgji.

Filtrowanie. Lista wnloskow o modyfikacj; uprawnien
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Rysunek 2 Lista wnioskdw o modyfikacje uprawnien

2.1.1.3. Wypetnianie Nowego wniosku o modyfikacje uprawnien

e Klikng¢ ikone Wnioski o modyfikacje uprawnien,

e Klikng¢ ikone Nowy wniosek o modyfikacje uprawnien,

e  Wypetni¢ Wniosek o modyfikacje uprawnien,

e Podpisa¢ wniosek i wystac,

e Po weryfikacji potwierdzonej drogg mailowg, zalogowac sie ponownie do aplikacji.

Po kliknieciu ikony Nowy wniosek o modyfikacje uprawnien, aplikacja przenosi uzytkownika do
ekranu formularza, ktéry sktada sie z pieciu czesci:

e Dane osobowe,

e Adres,

e Adres korespondencyjny,
e Kontakt,

e Informacje dodatkowe.

Nalezy wypetni¢ wszystkie pola widniejgce na formularzu. System czes¢ pdl (dane teleadresowe) pobierze
z Profilu Uzytkownika, bez mozliwosci ich edycji. W przypadku niezgodnosci danych nalezy dokonaé
najpierw zmian w profilu, a nastepnie utworzy¢ nowy dokument.

Dla uzytkownikéw bedacych pracownikami medycznymi realizujgcymi szkolenie w ochronie zdrowia
w czesci formularza ‘Dodatkowe informacje’ powinni wybrac:

e Grupe biznesowgq ‘Inny pracownik medyczny’

e Grupe funkcjonalng ‘Uzytkownik’ — w przypadku wnioskowania o role osobyrealizujgcej szkolenie
specjalizacyjne, wnioskujgcych o PESOZ w innych zawodach majacych zastosowanie w ochronie
zdrowia
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» Inny pracownik w zawodach majacy zastosowanie w ochronie zdrowia

e Jednostke akceptujgcg wniosek —w tym wypadku wtasciwy Wojewoda pod wzgledem realizacji
szkolenia specjalizacyjnego.

Dla uzytkownikéw bedacych Cztonkami Komisji Akredytacyjnej w czesci formularza ‘Dodatkowe
informacje’ powinni wybrac:

e Grupe biznesowg ‘Inny pracownik medyczny’

e Grupe funkcjonalng ‘Osoba decyzyjna’ — w przypadku wnioskowania o role Cztonka Komisji
Akredytacyjnej

e Jednostke akceptujgcyg wniosek — w tym wypadku Administrator CMKP.

Dla uzytkownikéw bedacych Przewodniczacym Komisji Akredytacyjnej w czesci formularza ‘Dodatkowe
informacje’ powinni wybrac:

e Grupe biznesowa ’Inny pracownik medyczny’

e Grupe funkcjonalng ‘Kierownik’ — w przypadku wnioskowania o role Przewodniczgcego Komisji
Akredytacyjnej

e Jednostke akceptujacg wniosek — w tym wypadku Administrator CMKP.

Dla uzytkownikéw bedacych opiekunem szkolenia specjalizacyjnego w zawodach majacych zastosowanie
w ochronie zdrowia w czesci formularza ‘Dodatkowe informacje’ powinni wybraé:

e Grupe biznesowgy ’Inny pracownik medyczny’

e Grupe funkcjonalng ‘Kierownik Specjalizacji’ — w przypadku wnioskowania o role opiekuna osoby
realizujgcej szkolenie specjalizacyjne w innych zawodach majgcych zastosowanie w ochronie
zdrowia

e Jednostke akceptujgcag wniosek — w tym wypadku wtasciwa jednostka szkolgca, w ktdrej osoba
szkolgca bedzie realizowata program szkolenia.

Polami obowigzkowymi roli sa:

e Grupa biznesowa,
e Grupa funkcjonalna,
e Podmiot, do ktérego przynalezy wnioskujgcy.

W celu wybrania jednostki akceptujacej wniosek nalezy uzy¢ funkcji “‘Wybierz' w polu Podmiot. Po jego
wybraniu, aplikacja przekierowuje uzytkownika do listy profili podmiotéw i wybraniu Podmioty.

Po pojawieniu sie na liscie wiasciwe]j jednostki w zaleznosci od wybranej grupy funkcjonalnej, nalezy klikngé
przycisk rozwin w kolumnie Akcje w wierszu tej jednostki, a nastepnie przycisk Wybierz. System powréci
nastepnie do aktualnie wypetnianego wniosku.
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Rysunek 3 Wniosek o modyfikacje uprawnien
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Po wypetnieniu pierwszej strony uzytkownik powinien uzy¢ funkcji ‘Dalej’ umozliwiajgcej dalsze
wypetnienie wniosku spersonalizowanego do odpowiedniej grupy osdb ubiegajacych sie o okreslone role
w systemie.

Kolejna strona kwestionariusza spersonalizowana jest do odpowiedniej grupy biznesowej tym samym dla
roli Kierownik, Osoba decyzyjna, Kierownik specjalizacji konieczne jest wypetnienie sekcji ’Miejsce
zatrudnienia’ (rysunek 4).

"..Wlimek o modyfikacje uprawnien

{ Miejsce zatrudnienia

Miejsce zatrudnienia

Wojewodztwo Migjscowosc Ulica
| <Wybierz> ~ ‘ | | | |
Kod pocztowy Nr domu Mr lokalu

Jezeli jestes emerytem i nie jestes zatrudniony nie wypetniaj powyzszych pol | przejdz dalej.

CoaEmeD

Rysunek 4 Wniosek o modyfikacje uprawnien - kolejny etap wypetniania Wniosku o modyfikacje uprawnien

A w przypadku grupy biznesowej ‘Inny pracownik medyczny’ konieczne jest wypetnienie sekcji Inny zawdd
w ochronie zdrowia, Miejsce zatrudnienia oraz ewentualnie wypetnieniesekcji Historia zawodowa, Lista
specjalizacji, Pozostate dane.

Podczas wypetniania wniosku uzytkownik ma mozliwosc:

e Anulowania wprowadzania wniosku, przy pomocy funkcji Anuluj — rezygnacja z tworzenia
whniosku.

e Zapisania wniosku za pomocg funkcji Zapisz. Jezeli na formularzu pozycje obowigzkowe
pozostaty puste, wyswietli sie komunikat o koniecznosci ich uzupetnienia.
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Rysunek 5 Wniosek o modyfikacje uprawnien — wystanie wniosku.

Po zapisaniu wniosku wyswietla sie komunikat informujgcy o zakoriczeniu akcji powodzeniem. Po jego
zatwierdzeniu uzytkownik przechodzi do trybu podgladu wniosku, gdzie ma mozliwos¢:

e  Wydrukowania wniosku przy pomocy funkcji Drukuj dostepnej w pogladzie formularza,

e Wystfania wniosku z podpisem elektronicznym,

e Przestania wniosku do administratora za pomoca funkcji ‘Zt6z wniosek papierowy’ a nastepnie
udanie sie z wydrukowanym wnioskiem do Administratora celem weryfikacjiosoby sktadajgcej
whniosek i uzyskaniem uprawnien.

Uzytkownik ma mozliwosé usuwania tylko nieztozonych wnioskdéw, po wybraniu przycisku “Edytuj’.

2.1.1.4. Podpis elektroniczny — w przypadku oséb, ktére rozpoczety szkolenie specjalizacyjne
przed 1 maja 2017 rr.

e Klikng¢ ikone Wnioski o modyfikacje uprawnien,

e Klikng¢ ikone Nowy wniosek o modyfikacje uprawnien,

e Wypetni¢ Wniosek o modyfikacje uprawnien,

e Podpisa¢ wniosek i wysta¢,

e Po weryfikacji potwierdzonej drogg mailowg, zalogowad sie ponownie do aplikacji.

Aby wystac gotowy wniosek, uzywajgc podpisu elektronicznego nalezy uzyc¢ funkcji ‘Podpisz elektronicznie
i wyslij’.

W zaleznosci od wybranej akcji, pod formularzem pojawia sie przycisk Rozpocznij procedure podpisu
kwalifikowanego lub Rozpocznij procedure podpisu ePUAP.
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2.1.1.4.1. Podpis kwalifikowany

W przypadku rozpoczecia procedury podpisu kwalifikowanego pokazuje sie okno apletu, gdzie nalezy

klikng¢ przycisk Run.

Do you want to run this application?

Name: Szafir Aplet
r —, Publisher: Krajowa Izba RoZiczeniowa S.A.

Location:

This application wil run with unrestricted access which may put your computer and personal
nformation at risk. Run this application only if you trust the location and publisher above.

| Do not show this again for apps from the publisher and location above

g More Information £ Run 3 [ Cancel ]

b =)

Rysunek 1 Uruchomienie apletu

Nastepnie wyswietla sie ostrzezenie z zapytaniem, czy uzytkownik zgadza sie na dostep ponizszej strony
internetowej do wymienionej aplikacji. Nalezy wyrazi¢ zgode poprzez klikniecie na przycisk Allow.

Secunty Warning
Fle  Allow access to the following application from this web site?
Web Site:  hitpe/f

Application: Szafir Aplet
Publisher:  Krajowa Izba Rozliczeniows 5.A.

This web site is requesting access and control of the lava application shown above.
Allow access only if you trust the web site and know that the application is
intended to run on this site,

Do not show this again for this app and web site. l Allow ]

[Y) More information

Rysunek 7 Ostrzezenie bezpieczerstwa

Po wyrazeniu zgody otworzy sie okno aplikacji pozwalajacej na ztozenie podpisu.
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Rysunek 8 Aplikacja stuzgca do ztozenia podpisu kwalifikowanego

W gdrnej czesci okna wyswietla sie struktura xml podpisywanego dokumentu. Po kliknieciu Podpisz
aplikacja prosi o podanie pinu wsciela podpisu i w przypadku prawidtowego ztozenia podpisu wyswietla
informacje o powodzeniu operacji. Nalezy klikng¢ przycisk Zakoncz. Aplikacja wyswietla raport

o podpisanych dokumentach. Po jego zatwierdzeniu nastepuje wystanie wniosku i przejscie na liste, gdzie
mozna sprawdzi¢ jego status.

2.1.1.4.2. Podpis ePUAP

W przypadku rozpoczecia procedury podpisu ePUAP pokazuje sie okno logowania do ePUAP. Po
zalogowaniu nastgpi zapytanie czy uzytkownik chce podpisa¢ dokument danym profilem zaufanym.
Potwierdzenie wymaga uzycia hasta jednorazowego, ktére uzytkownik otrzymuje w SMS. Po wpisaniu hasta
jednorazowego i nalezy zatwierdzi¢ podpisywanie dokumentu. Po podpisaniu System wyswietli informacje
0 powodzeniu operacji.

2.1.1.5. Weryfikacja wniosku

e Klikng¢ ikone Wnioski o modyfikacje uprawnien,

e Klikng¢ ikone Nowy wniosek o modyfikacje uprawnien,

e  Wypetni¢ Wniosek o modyfikacje uprawnien,

e Podpisaé wniosek i wystac,

e Po weryfikacji potwierdzonej drogg mailowa, zalogowa¢ sie ponownie do aplikacji.
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Whiosek zostaje wystany do weryfikacji do wskazanej na wniosku placéwki.

Po pozytywnej weryfikacji przez Administratora Wniosku o modyfikacje uprawnien, uzytkownik otrzymuje
e-mail potwierdzajgcy nadanie mu nowych uprawnien. Po ponownym zalogowaniu sie do aplikacji w roli
uzytkownika Placéwki szkoleniowej mozna korzystac z funkcjonalnosci Systemu w ramach nadanej roli.

W przypadku negatywnej weryfikacji Wniosku o modyfikacje uprawnien, uzytkownik rowniez zostaje o tym
poinformowany e-mailem i w takim przypadku nalezy ztozy¢ wniosek ponownie,wypetniajac go poprawnym
zestawem danych.

Odrzucony wniosek zawierajgcy uzasadnienie bedzie widniat na liscie wnioskdw o modyfikacje uprawnien
i bedzie istniata mozliwos¢ obejrzenia go za pomoca przycisku ‘Szczegoty’.

Whiosek o modyfikacje uprawnien moze by¢ sktadany przez uzytkownika zawsze, niezaleznie od jego
obecnych uprawnien w Systemie. Kazdy uzytkownik moze petni¢ kilka rél w Systemie. Wybor roli jest
dostepny po zalogowaniu sie do aplikacji.

2.1.1.6. Ztozenie wniosku papierowego — sugerowany sposob dla osob, ktére rozpoczng
szkolenie specjalizacyjne po 1 maja 2017 r.

Uzytkownik, po raz pierwszy ubiegajgcy sie o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego po 1 maja 2017 r.
zobowigzany jest do osobistego wstawiennictwa w Urzedzie Wojewddzkim po uprzednim wystaniu wniosku
o modyfikacje uprawnien, niezaleznie od sposobu podpisania wniosku czy uzycia funkcjonalnosci ‘Zt6z
wniosek papierowy’. W tym celu uzytkownik musi wypetni¢ formularz w SMK a po jego zapisaniu

i wystaniu przy uzyciu funkcji ‘Zt6z wniosek papierowy” wydrukowany dokument musi ztozy¢ we
wiasciwe] dla siebie placowce. Dokumentami koniecznymi podczas uwierzytelniania w Urzedzie
wojewddzkim sa:

e Dokument tozsamosci wskazany podczas zaktadania konta,
e Dyplom ukonczenia Uczelni Wyzszej.

2.1.2. Edycja profilu uzytkownika

Kazdy uzytkownik aplikacji ma mozliwosé edytowania swoich danych w profilu. Jest to mozliwepo wybraniu
ikony Méj profil znajdujacej sie na ekranie Menu Gtdwnego. Po kliknieciu ikony Moj profil na ekranie
wyswietlg sie szczegoty profilu uzytkownika w nastepujgcych czesciach:

e Dane osobowe,

e Adres,

e Adres korespondencyjny,
e Kontakt,

e Oswiadczenia.

Edycja danych znajdujacych sie w profilu nie zmienia danych w juz wystanych wnioskach. Tymsamym
uzytkownik zobowigzany jest do powiadomienia odpowiedniego administratora o ewentualnych zmianach,
a w uzasadnionych przypadkach np.: na prosbe administratora lokalnego uzytkownik zobowigzany jest do
wystania wniosku po raz kolejny z poprawnie zaimplementowanymi zmianami.
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» Inny pracownik w zawodach majacy zastosowanie w ochronie zdrowia
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» Inny pracownik w zawodach majacy zastosowanie w ochronie zdrowia
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» Inny pracownik w zawodach majacy zastosowanie w ochronie zdrowia
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» Inny pracownik w zawodach majacy zastosowanie w ochronie zdrowia

Aby edytowad dane nalezy klikng¢ przycisk ‘Edytuj’. Formularz udostepni do edycji wszystkie pola précz
‘Nr PESEL’. Po dokonaniu zmian nalezy uzy¢ funkcji ‘Zapisz’, aby zatwierdzi¢ wprowadzone dane. Aby
anulowac¢ wprowadzone zmiany nalezy uzy¢ funkcji ‘Anuluj’. Zmiany dokonane w profilu podczas
zalogowania w danej roli bedg widoczne w pozostatych rolach, jakie posiada uzytkownik.

Przed zapisem danych uzytkownik musi zaznaczy¢ oswiadczenia znajdujgce sie w dolnej czesci
kwestionariusza. Nalezy pamietac o skutkach prawnych wynikajgcych z podania fatszywych danych.

Aby powréci¢ do Menu Gtéwnego nalezy klikng¢ ikone ‘Start’ po lewej stronie ekranu.
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» Pomoc

3. Pomoc techniczna

Masz pytania? Przejdz do strony systemu SMK. Na stronie podany jest numer telefonu oraz e-mail
wskazany do pomocy technicznej w zakresie SMK.
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https://ezdrowie.gov.pl/portal/home/systemy-it/system-monitorowania-ksztalcenia
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